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L'objectif est de faciliter la gestion documentaire liée aux marchés. La plate-forme mise a votre disposition
gratuitement autorise un acces aux différentes pieces des marchés électroniques signés avec Vosgelis. Les
documents sont alors accessibles depuis n'importe quel ordinateur connecté et pendant plusieurs années.

1 Notification de la mise a disposition des documents

Dés la mise a disposition des documents, vous recevrez dans votre messagerie le mail suivant :
"Bonjour
Vous avez recu un nouveau document de la part de Vosgelis service achat, il se nomme :

Notification du marché xxxxx — Intitulé des travaux

Pour accéder a votre document, connectez-vous sur votre espace entreprise et rendez-
vous dans votre liste de documents.

A bientét sur efolia.fr.
L'équipe eFolia."

Il existe ensuite deux plates-formes de consultation :
- Soit vous avez un compte sur la plate-forme Efolia
- Soit vous avez un compte sur la plate-forme EdocPro

2 Connexion aux plates-formes de consultation des marchés signés

Pour accéder a vos marchés signés, vous pouvez :

2.1 Charger immédiatement la page d'accueil de la plate-forme
sécurisée adéquate

https://vosgelis.efolia.fr pour Efolia

1 - Saisir votre identifiant 2 - Saisir votre mot de passe

& Connexion

une gestlo efﬁcg

& eco-responsable

c.l oS docuhents?
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https://edocpro.fr/ pour eDocPro

1 - Saisir votre identifiant 2 - Saisir votre mot de passe

edocpro

Greensavings " Solutions

&eQur fes TPE et PME intégrant un coffre fort éle¢troniqug

SECONNECTER: 'nom d'utilisateur mot de passe | oK | a
\?

3 - Cliquer sur « OK »

S’organiser pour ses documents, c’est s'organiser pour la
planéte, la société, Féconomie. En adoptant eDocPro votre
entreprise bénéficie d’une gestion efficace & éco-
responsable pour ses documents

2.2 Utiliser I'acces disponible sur notre site internet

Naviguez dans la rubrique "Partenaires" puis "Entreprises" et enfin "Vos marchés".

ACCes A vos
Cliquez encore sur le bouton "Acceés a vos marchés signés" : @ marchés
signés

La page d'acces a votre espace s'ouvre alors :

Clients-Locataires Logements Partenaires Missions Tout savoir
accédez a vos services offres & démarches entreprises & collectivités construction, gestion.. sur Vosgelis

@1 - saisir I'identifiant fou
préalable par mai

Votre espace

Accueil > Partenaires » Entreprises > Volre espace

(G|
Partenaires
Identifiant : + Entreprines
= Dematenialisation
LIV
Mot de passe :

= Marches avenir
= Marches atiribues
Connexion
= suivi es
= Demande de paiement

= Intempéries

& Imprimerlapage  ® Hautdepage - Diagnostics

3 —Cliquer sur "connexion". La plate-forme adéquate sera-"- -
automatiquement ouverte en fonction du type de co

L'identifiant et le mot de passe pour accéder a votre espace vous auront déja été fournis par mail.
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Exemple de mail recu pour un compte Efolia

"Bonjour

La société Vosgelis service achat a ouvert, pour vous, un coffre dans lequel elle
vous a envoyé des documents.

Pour accéder a ces documents, il vous est nécessaire de finaliser I'ouverture de
votre compte en vous rendant sur cette adresse
https://vosgelis.efolia.fr/index.php...

Sur cette page vous devrez saisir les informations suivantes
Identifiant : XXXXXXXX
Mot de passe : TxxXxxX

Pour toutes questions supplémentaires, n'hésitez pas a contacter les équipes efolia
en écrivant sur contact@efolia.fr.

A bientét sur efolia.fr.
L'équipe eFolia."

Exemple de mail recu pour un compte EdocPro

Félicitation

La société Vosgelis siege vous offre la possibilité de stocker et archiver vos
documents par le biais d’eDocPro. Vous pourrez ainsi échanger et conserver vos
documents professionnels (factures, devis ...) sur cet espace sécurisé.

Votre structure Essai détient dorénavant un compte eDocPro en attente de
validation.

Voici les informations a saisir pour finaliser votre inscription :
- Identifiant : XXXXXXXX
- Code d’activation : TxxXxxX

Ces identifiants et mots de passe vont vous permettre de compléter et terminer
votre inscription sur eDocPro.fr.

Pour  finaliser  votre  compte, cliquez sur le lien  suivant
https.//edocpro.fr/index.php...

A bientét sur eDocPro.fr.
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3 Consultation des documents sur Efolia

S I ¢ T cocmenrs Anaton | vorne ooswte | vou 1asiani ¢ 6000 | vos worrel e i
A - Lo
—

UTE T

Espace de travail Tabloaux de bord

E

(@

Cliquer sur « Espace de travail »

Naviguez dans I'arborescence des marchés affichée a gauche de la nouvelle fenétre présentée :

(V) () " ¢» | vorre comere | vos ramueaux oe sorn | vos pastenases etolLi1a t 1
Sresiostn B y

1-DossierMarchés ) .

Espace de traval

2 - Sous-dossier :

Année-N‘}Mﬁon du marché

Recherche de documents

c Bote de recoption

LOT02-2063- 07.08-201%

] O attectn SOLVOSGES-DPGE, .o

A; A trates Autre document LOTO2-2062- 07082015 J
' ‘ SOLVOSGES-AE,d0 o

‘ En couns Autre document ZO{}J,‘:(‘EW{ 07082015 u

Trand
- Aure document  2063-CCAP ol or082015 3
) Insctd
B v Autre document  LOT02-2061- 07.08-2015 )]
B 20133333 tust-archivage ?OLYOS{-[S;:"@':NQ". ire
N P
P 11 - Marchis dlectromaues \ /

Hl 2019 Cash-test-archovage

3 - Sous-sous-dossier « 11- Marchés électroniques » qui
contient les fichiers notifiés et signés
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] En attente
\J Atreter
\J En cowrs
] Trand

(] 1macut
B rorchis

de documents

cliquer sur

e' BoNe S recepran
U B attente

J A tranwe

J e coun

J e

B 20156666 tasrarchvage

B coconevinie 3 e 3 amdlioration

Q A

Espace de travail
PR R e

1- Dans la liste des noms de dossier, -~ >

visualisf%;l‘é'gggtg);yv =i

Dossier : /Murchés

Pour rechercher rapidement le contenu
d’un marché, cliquer sur « Plus de critéres »

Oestmataire §

EEDn Autre cocument
BOIN  —— Autre document
BOIM - Autre Socument
EED 1] Autre Socument

celui dont vous voulez
a

Nom Gu document

1000 1-2063: serurens:
se0ye-Memove:
Iechovgue 2o

A e

T 4 T
4) VOTRE COMPTE = VOS TABLEAUX DE BORD = VOS PARTENAIRES

Pour télécharger puis ouvrir ou enregistrer un fichier :

Recherche de documents

Emeteur
A
Desdratare
féom de dossker ST
BULGNEVILLE 2 ot 3 Amélor: v

(] o= attente
J Atratme
J e
g e

J tnean
B Mennes
B

23333 \mat- wrchivage

GEh-tast ach v age

B cuconevinie 3 e 3 Amdlioration

Type do hchunt Piosce Sémission
v u

Fenver sipné a

Qo Oten ®peyimpeen

Nom du document

063.CCTP ol

201 0 — - Adndcews  J063.CCARDS
0o Acte Lot03-2046-1DVERDE
T Matnoe Techrrgue.odf
#00 W - Astre Stcumers LOT02-2043-
SOLOSOES Mamene:
Techoueodl
#00 Adte docemes 00012063 SeTUCROR:

seryxe-Memove:
Techrvaue 20

Acteems
g 0
Boezn V)
508.301 0
163018 0
12002018 ]

Flus de ontéres

2 — Cliquer sur
« rechercher »

efolia

Gonionings et beme

r

Effacer les aritéres

DOCUMENTS 1. 575

¢ Actons
07-08-2018 u
07.08.2015 i
07-08-2015 u
07.08-2015 u
07.08-2015 u

3 — Les fichiers
du dossier sont
affichés

Cliquer sur le
bouton de
téléchargement
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4 Consultation des documents sur Edocpro

e d O C p r‘Q & Rechercher \SJ | X proFL | D |

’ [ B wES DOSSIERS @ cotiecteurs

1 Acenoa & && services l R suvi BANCAIRE ‘

‘ Bl wES DOSSIERS

o

.E MES CLIENTS /_L/ NOTIFICATIONS VOUS
Eg: VOSGELIS

@ ; Cliquer sur I'onglet « VOSGELIS » Shmer
NON CLASSES

un document
ici

AGENDA ‘ g SERVICES B0 suviBANCAIRE

}
C00sE D ossier AnneacN® affaire-
Désignation du marché

~ MES CLIENTS |

Il wWES DOSSIERS
{}
T

VOSGELIS TITRE TYPE DATE

Glisser

un document
2063-CCTP .PDF AUTRE DOCUMENT 07-08-2015 et

IF MARCHE - 2015-
3333-TEST-
ARCHIVAGE

Ig 11-MARCHES
ELECTRONIQUES

lEl MARCHE -

B666-TEST-
ARCHIVAGE

LOT02-2063-50LVOSGES-AE.DOC AUTRE DOCUMENT 07-08-2015

I & IMPORTER

LOT02-2063-50LV0 SGES-MEMOIRE-TECHNIQUE.PDF AUTRE DOCUMENT 07-08-2015

IE' 11-MARCHES

O
O
] 2063-CCAP.PDF AUTRE DOCUMENT 07-08-2015
O
o
ELECTROMIQUES O

o\ VOS APPLICATIONS

k LOT02-2063-50LV0 SGES-DPGF.PDF AUTRE DOCUMENT 07-03-2015/

Sous-dossier « 11 - Marchés
électroniques » qui contient les
fichiers notifiés et signés

Pour télécharger puis ouvrir ou enregistrer un fichier :

B s oossiers |43 B W =4 "‘v“.!. !~
ﬁ MES CLIENTS

f VOSGELIS O TITRE TYPE DATE
B MARCHE - 20153333 O 2063-CCAP.PDF / AUTRE DOCUMER
TEST-ARCHIVAGE

4 & 2 — Cliquer sur la disquette pour
J : 2063-CCTP.PDF OCHMENT  07-03-2015
;égﬁg:fguﬁ ouvrir et/ou enregistrer le fichier

T02-2063-S0LVOSGES-AE.DOC

LOT02-2063-S0LVOSGES-MEN NIQUE.PDF AUTRE DOCUMENT 07-03-2015

1—Sé|ect|onn r le fichier en )

ﬁ MARCHE - 2015-6666-
TEST-ARCHIVAGE

IEE MARCHE -

BULGNEVILLE 2ET 3
AMELIQORATION DE 22
LOGTS MH

OT02- ZDES-SCILU SGES DPGF.PDF

AUTRE DOCUMENT 0O7V-03-2015
cochant la case correspondante

IEE MARCHE - D1236
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En fonction du navigateur internet, des messages de différentes formes proposent ensuite d’enregistrer le
fichier. Il est alors possible de définir I'emplacement d’enregistrement.

- Lors du téléchargement d’un seul fichier, le format du fichier est conservé.

- Lors du téléchargement de plusieurs fichiers, un fichier ZIP est généré. Il permet de
rassembler les fichiers dans un seul ficher d’archive compressé.
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